Guatemala, 28 Febrero de 2018”
Informe mensual de actividades 02 /2018~

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho .

Licenciada Palala: .

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 483-2018,/aprobado mediante
el acuerdo ministerial Nimero 8- 2018 -correspondiente al periodo del 1 de
Febrero al 28 de febrero del 2018/y para cobros de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie A y correlativo No. 0009~

Segun las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las
siguientes:

Actividades Realizadas:

% Se atendieron a usuarios que consultan la biblioteca del IDAEH

% Se apoyo en la reestructuracion de la biblioteca , moviendo algunos anaqueles,
mejorando la iluminacién en el area de deposito del acervo vy limpieza de
anaqueles y libros .

< Sereviso y corrigié una base de datos de los informes arqueolégicos.

% Se apoyo en el ingreso de libros a la base de datos del inventario.

% Se elabord un listado de libros duplicados para posible donacién.

< Se apoyb en el descarte de libros, sacando duplicados.

% Se elaboré un listado de los contenidos de las revistas del IDAEH.

< Se sellaron los informes de arqueologia entregados a la biblioteca.

< Se apoyo en el sellado de libros de la coleccion de la biblioteca.



Resultados Cuantitativos:

YVV VV V¥V

Se atendieron 16 usuarios, que buscaron informacién en la biblioteca del
IDAEH.

Se limpiaron y movieron 8 estantes, para hacer espacio en la biblioteca ,

Se colabord con sacar 200 libros duplicados de los estantes que ocupaban
espacio .

Se ingresaron 60 libros a la base de datos de inventario.

Se corrigieron 80 registros de la base de datos de informes arqueologicos.

Se sellaron 100 libros y 100 informes de arqueologia entregados a la
biblioteca por el depto. de Monumentos Prehispanicos del IDAEH .

Resultados Cualitativos:

v Con el descarte de los libros se logra hacer espacio y llevar el control del
material duplicado para posible donacion.

v Con la atencion a los usuarios podemos determinar las necesidades de los
usuarios en cuanto a la informacion y los servicios que necesitan.

v Con la realizaciéon de inventario se lleva un registro de los libros adquiridos
asi como de los que ya estan en la biblioteca.

v Con el sellado de la informacién se logra una mejor seguridad porque al
colocarles los sellos se identifica el lugar de procedencia.

v Con la correccion de los registros de la base de datos se mejora la
blusqueda de la informacion.

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,

ust3alguero
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Guatemala, 28 de Febrero de 2018
Informe final de resultados 04 /2018

Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
informe  final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 483-2018, aprobado mediante
el acuerdo ministerial NGimero 8-2018 correspondiente al periodo del 3 de enero
al 28 de febrero del 2018.

Segln las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las
siguientes:

Resultados cuantitativos:

> Atencion de usuarios, que buscaron informacion en la biblioteca del IDAEH,
26

> Se limpiaron y movieron estantes, con todo y sus libros para hacer espacio en
la biblioteca y para la conservacién del acervo bibliografico. 8 estantes

» Se colabord con sacar libros duplicados de los estantes que ocupaban espacio
y se colocaron en cajas. 200 libros

» Seingresaron a la base de datos de inventario 185 libros.

> Se corrigieron registros de la base de datos de informes arqueoldgicos 180.

> Sellado de libros de la coleccion de la biblioteca e informes de arqueologia
entregados por el depto. de Monumentos Prehispanicos del IDH. 300 libros

> Se limpiaron libros de la colecciéon del acervo para lograr la preservacion y
conservacién de la coleccién. 200 libros

CUADROS

Resultados Cuantitativos Enero | Febrero | Total

Atencidn a usuarios 10 16 26

Ingreso de Registros a Base de Datos de 125 60 185

inventario

Sellado de libros 200 100 300

Correccidn y revision de registros de la base 100 80 180

de datos de los informes arqueoldgicos




e Con la elaboracién de inventario de los libros se logra tener un mejor
control de la cantidad de libros y su identificacién, de esa manera
también podemos localizar y evitar pérdidas de las colecciones.

e Con la Correccion vy revision de registros de la base de datos de los
informes arqueoldgicos se logra obtener mejor eficacia en la
busqueda de la informacion para los usuarios que lo requieran.

e El Descarte de Libros ayuda a desocupar los anaqueles y hacer
espacio, asi como saber que documentos servirdn para intercambio o
donacidén entre bibliotecas.

e Reorganizacion de la biblioteca, se movieron 8 estantes para hacer
espacio y reubicar el material. Con esto se logra tener una mejor
ubicacion del acervo y ordenamiento del mismo

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,

i

ilvia Lizethh Lemus

/ n.-. Yt .Qw\.s,. s
Directofa Técnica

Vo. Bo.
Patrimonio m._g,«oo&moc y coocakﬁ




Guatei..ala, 28 de Febrero de 2018
Informe final de resultados 04 /2018

Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe  final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 483-2018, aprobado mediante
el acuerdo ministerial Nimero 8-2018 correspondiente al periodo del 3 de enero
al 28 de febrero del 2018.

Segun las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las
siguientes:

Resultados cuantitativos:

5 Atenciéon de usuarios, que buscaron informacion en la biblioteca del IDAEH,
26

» Se limpiaron y movieron estantes, con todo y sus libros para hacer espacio en

la biblioteca y para la conservacion del acervo bibliografico. 8 estantes

Se colaboré con sacar libros duplicados de los estantes que ocupaban espacio

y se colocaron en cajas. 200 libros i

Se ingresaron a la base de datos de inventario 185 libros.

Se corrigieron registros de la base de datos de informes arqueoldgicos 180.

Sellado de libros de la coleccién de la biblioteca e informes de arqueologia

entregados por el depto. de Monumentos Prehispanicos del IDH. 300 libros

Se limpiaron libros de la coleccion del acervo para lograr la preservacion y

conservacion de la coleccion. 200 libros
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CUADROS

Atencion

Ingreso de Registros a Base de Datos de 125 60 185
inventario

Sellado de libros 200 100 300
Correccién y revision de registros de la base 100 80 180
de datos de los informes arqueoldgicos




Limpieza de anaqueles

Limpieza de libros 80 120 200

Descarte de Libros duplicados , limpiados y 200 200

colocados en cajas para donacion

Resultados Cualitativos:

v

v

4

v

Se Atendieron usuarios que llegan a consultar temas relacionados con
la especialidad de la biblioteca.

Ingreso a la base de datos, con esta actividad mejoro la recuperacion
de la informacién, permitiendo la localizacion de los libros en una
forma mas ordenada.

Con la limpieza del acervo bibliografico se contribuye a la conservacion
y preservacion de la coleccion de la unidad.

Sellado de los libros, esta actividad es necesaria para tener el control
de la coleccion, ya que se le pone el sello en hojas claves para
determinar el lugar de procedencia y de propiedad.

Cuadro

Resultados Cualitativos Eneroy Febrero 2018

Con el Ingreso de registros a la base de datos se obtiene mejor control
de la informacién esto servira para recuperar mejor la informacion
que requieren los usuarios.

Con la limpieza de los libros se ayuda a la conservacion y preservacion
de los mismos, asi como protegerlos del ambiente inadecuado de las
instalaciones, (polvo, humedad e insectos que se encuentran en la
unidad).

Con la atencidn de usuarios, se puede determinar qué temas
consultan mas los usuarios, que tipo de usuarios atendemos
(estudiantes, investigadores, profesionales) y que necesidades de
informacién tenemos en la biblioteca para mejorar nuestros servicios.




e Con la elaboracién de inventario de los libros se logra tener un mejor
control de la cantidad de libros y su identificacion, de esa manera
también podemos localizar y evitar pérdidas de las colecciones.

e Conla Correccion y revisién de registros de la base de datos de los
informes arqueoldgicos se logra obtener mejor eficacia en la
busqueda de la informacién para los usuarios que lo requieran.

e El Descarte de Libros ayuda a desocupar los anaqueles y hacer
espacio, asi como saber que documentos serviran para intercambio o
donacién entre bibliotecas.

e Reorganizacion de la biblioteca, se movieron 8 estantes para hacer
espacio y reubicar el material. Con esto se logra tener una mejor
ubicacion del acervo y ordenamiento del mismo

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,

Directora Técnica
Patrimonio Bibliografico y Documentai




Guatemala, 28 de Febrero de 2018
Informe final de actividades 03 /2018

Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe  final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 483-2018, aprobado mediante
el acuerdo ministerial Numero 8-2018 correspondiente al periodo del 3 de enero

al 28 de febrero del 2018.

Segun las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las
siguientes:

Actividades Realizadas :

e Se atendieron a usuarios que vienen a consultar temas relacionados con la
especialidad de la biblioteca.

e Apoyo a la conservacion y preservacion del acervo bibliografico, se elabord
limpieza de los libros y se separaron los dafiados para posible empaste
o restauracion.

e Apoyo para el ingreso de registros en la base de datos para poder
recuperar la informacion de los libros ingresados a la base para cuando el
usuario lo requiera.

e Se brindd apoyo en el descarte de la coleccién, separando los duplicados y
colocandolos en cajas para posibles intercambios entre bibliotecas o
donaciones, asi como el material que se detecte que ya no tiene utilidad
en la biblioteca por deterioro o por los temas que no son de la especialidad
de la misma.

e Apoyo con la base de datos del inventario de las colecciones para tener
un mejor control de los mismos, selldndolos y colocandoles el No. de
control de inventario.

e Elaboracién de un listado del contenido de las revistas del Instituto de
Antropologia e Historia para poder brindar al usuario informacion del
contenido tematico de las mismas.

e Revision y correccion de una base de datos de los informes arqueoldgicos
entregados a la biblioteca por el depto, de Monumentos Prehispanicos .

e Se apoyd en la elaboracién de hojas informativas o trifoliares (Publicidad)
para darle a los usuarios para que conozcan los servicios y el quehacer de
la biblioteca y de la Institucion del IDAEH, asi como elaboracion de las
hojas de control de usuarios y de préstamos de libros.



e Se apoyd en la reestructuracion de la biblioteca, moviendo algunos
anaqueles, mejorando la iluminacion en el area de depdsito del acervo 'y

limpieza de anaqueles y libros .
e Sellado de los Libros de la coleccion y de los informes de arqueologia

entregados a la biblioteca.
e Se apoy6 en el tramite de suministros para la biblioteca (material para

oficina ).

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,

Silvi us Balguero

Directora ._..m nica /)
Patrimonio Bibliografico ¥ Documenta



Guatemala, 28 de Febrero de 2018
Informe final de actividades 03 /2018

Licenciada Palala:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe  final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 483-2018, aprobado mediante
el acuerdo ministerial Namero 8-2018 correspondiente al periodo del 3 de enero

al 28 de febrero del 2018.

Segun las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las

siguientes:
Actividades Realizadas :

e Se atendieron a usuarios que vienen a consultar temas relacionados con la
especialidad de la biblioteca.

o Apoyo a la conservacion y preservacion del acervo bibliografico, se elaboro6
limpieza de los libros y se separaron los dafiados para posible empaste
o restauracion. .

e Apoyo para el ingreso de registros en la base de datos para poder
recuperar la informacion de los libros ingresados a la base para cuando el
usuario lo requiera.

e Se brindd apoyo en el descarte de la coleccion, separando los duplicados y
colocandolos en cajas para posibles intercambios entre bibliotecas o
donaciones, asi como el material que se detecte que ya no tiene utilidad
en la biblioteca por deterioro o por los temas que no son de la especialidad
de la misma.

o Apoyo con la base de datos del inventario de las colecciones para tener
un mejor control de los mismos, sellandolos y colocandoles el No. de
control de inventario.

'« Elaboracion de un listado del contenido de las revistas del Instituto de
Antropologia e Historia para poder brindar al usuario informacion del
contenido tematico de las mismas.

e Revision y correccion de una base de datos de los informes arqueologicos
entregados a la biblioteca por el depto, de Monumentos Prehispanicos .

e Se apoyd en la elaboracion de hojas informativas o trifoliares (Publicidad)
para darle a los usuarios para que conozcan los servicios y el quehacer de
la biblioteca y de la Institucién del IDAEH, asi como elaboracion de las
hojas de control de usuarios y de préstamos de libros.



e Se apoydé en la reestructuracion de la biblioteca, moviendo algunos
anaqueles, mejorando la iluminacion en el area de depdsito del acervo 'y

limpieza de anaqueles y libros .
o 3ellado de los Libros de la coleccion y de los informes de arqueologia

entregados a la biblioteca.
e Se apoyd en el trdmite de suministros para la biblioteca (material para

oficina ).

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,

s

Silvi us Ralguero

Directora Técnica _
Patrimonio Bibliografico y Documentat



